Oggetto: Proposta di trasferimento

Le ricordiamo che la nostra società/azienda opera/ha aperto un’ulteriore unità anche in ……. via……..

A questo proposito e in ragione della competenza da Lei dimostrata Le proponiamo il trasferimento in via definitiva (ovvero temporanea per n. ..... anni/mesi) presso la suddetta  sede, con decorrenza dal .....

Lei andrà svolgere analoghe mansioni a quelle che le sono già state assegnate/nuove mansioni e in particolare: ……………………………………………

Oltre all’attuale trattamento economico, Lei avrà diritto all’indennità di trasferimento prevista dal contratto collettivo di categoria ( indicare gli eventuali  ulteriori benefici).

Restiamo in attesa di un Suo cortese riscontro da farci pervenire nel termine di ..... giorni dalla presente.

Cordiali saluti

Luogo e data ……………………..

Firma del datore di lavoro       
